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Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfering i de be-
greber, der omhandler elevbetalinger. Generelt er en generel introduktion
til emnet, og er is@r vigtig at lese forste gang, man beskaftiger sig med
emnet. Arbejdsgange beskriver, hvordan man konkret skal betjene sy-
stemet, og kan bruges som et opslagsverk.

Centrale begreber

Centralt begreb Forklaring eller beskrivelse

elever Booking af fuldtidselever sker med udgangspunkt i
deres skoleforlebsplaceringer — ved hjlp af vindue
A259 Elevbooking. Se den administrative vejled-
ning om skolehjem

gaster Booking af gaester sker ved hjelp af vinduet 4261
Geestebooking. Se den administrative vejledning om
skolehjem.

kursister Booking af kursister sker med udgangspunkt i deres

holdplacering — ved hjelp af vinduet 426 Kursist-
booking. Se den administrative vejledning om sko-
lehjem.



elever udlant til
booking

gebyrtyper

gebyrer

opkravningsgrupper

gebyrer for gaster

gebyrer for kursister

Skoler der ikke har skolehjem — eller hvis skole-
hjem evt. er fuldt optaget — kan udline elever til at
bo pa skolehjem pa en neerliggende anden skole
som har ledig kapacitet pa sit skolehjem. Sddanne
elever bookes med udgangspunkt i den periode
bookinganmodningen gelder ved hjelp af vinduet
A259 Elevbooking. Se den administrative vejled-
ning om udlén til skolehjem.

Der er fra starten oprettet en raekke centrale gebyr-
typer. Til hver af dem er der fra starten oprettet en
helt identisk lokal gebyrtype. Det er muligt at opret-
te flere lokale gebyrtyper. Lokale gebyrtyper skal
vare knyttet til en central gebyrtype.

Det anbefales ikke at &@ndre pa de lokale gebyrtyper
der findes fra starten, men i stedet at oprette nye
lokale gebyrtyper i det omfang der er behov for det.

Det er de lokale gebyrtyper der anvendes 1 forbin-
delse med opkravninger.

Til en forlebsgruppe kan der knyttes en raekke ge-
byrer som hver er knyttet til en gebyrtype. Geby-
rerne ’arver’ en rakke oplysninger fra gebyrtypen.
Det er muligt at @ndre pé disse oplysninger fx om
beleb. Et gebyr er knyttet til en given rate.

Elever der er udlant til skolehjem bookes som
naevnt ovenfor ikke med udgangspunkt 1 en skole-
forlebsplacering. Derfor kan oplysninger om geby-
rer ikke hentes fra en forlebsgruppe. Gebyrerne
hentes 1 stedet fra en opkraevningsgruppe. Ved
modtagelse af bookinganmodningen eller senest
ved bookingen skal der tilknyttes en opkrevnings-

gruppe.

Gebyrer for gaster beregnes ud fra der antal over-
natninger og en oplysning pd skolehjemsafdelingen
om gebyrer for gester.

Gebyrer for kursister beregnes ud fra der antal
overnatninger og en oplysning pad skolehjemsafde-
lingen om gebyrer for kursister.



rater En rate er en samling af gebyrer som har samme
forfaldsdato. Der kan vere nul, en eller flere rater
knyttet til en forlebsgruppe (og dermed de tilknyt-
tede skoleforleb).

Generelt

Vejledningen vedrerer opkrevning for elever, kursister og gasters op-
hold pé skolehjem som bogferes eller er bogfert i Navision Stat (NS).
Vejledningen behandler ikke evrig administration omkring elever, op-
kreevning pa hold samt opkravning af lokale gebyrer pa forlebsgrupper.
Der henvises til de respektive administrative vejledninger:

Skolehjem

Udlén til skolehjem

Elevbetalinger, hold

Elevbetalinger, gebyrer pa forlebsgrupper

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

Grundlag for elevbetaling
Skolehjemsérselevbidrag

Gebyrer

Arveregler

Gebyr for forlebsgruppe

Gebyr for fuldtidselever udlant til skolehjem
Gebyr for gaester og kursister pa skolehjem

Debitorer

Opkraevning

Opkraevning af elevbetalinger

Opkraevning af gaester og elever pa skolehjem
Genbestilling af opkravninger

Opfelgning omkring opkravninger

Overblik over faktiske opkravninger

Zndring opkravning er gennemfort



Grundlag for elevbetaling

For fuldtidselever fra egen skole er grundlaget for elevbetaling pa skole-
hjem at eleverne er tilknyttet et skoleforlgb. For fuldtidselever som er
udlant til skolehjem fra en anden skole er grundlaget for elevbetalinger
pa skolehjem at eleverne er tilknyttet en bookinggruppe. For kursister og
gaster, som skal bo pa skolehjemmet, er det selve bookingen der ud-
loser en opkravning.

Skolen skal opkrave betaling for diverse ydelser gennem opkravning af
de relevante debitorer. Opkravningen og selve betalingen sker via indbe-
talingskort eller girokort.

Det er principielt eleven der opkraves, men det er ikke nedvendigvis
eleven selv der skal betale. Det kan ogsa vare arbejdsgiveren eller en
Navision debitor fx Staten i jobcenteret, kommunen eller andre.

Der er et tet samspil mellem EASY-A og NS omkring elevbetalingerne.

Selve grundlaget for at elevbetalingen og den efterfolgende opkraevning
dannes 1 EASY-A er tilknytningen af gebyrer til den enkelte elev eller til
dennes placering pa et skoleforlab eller en ekstern booking. I forbindelse
med at selve opkravningen gennemfores, overfores oplysningerne til NS,
hvor opkravningerne sa bogferes og evt. udskrives.

Bogferingen kan ikke bestilles fra EASY-A. Den skal ske manuelt i NS.
Udskrivningen af fakturaer foregar ligeledes i NS.

I forbindelse med overblik over betalingsstatus overfores tilsvarende op-
lysninger fra NS til EASY-A.

Skolehjemsarselevbidrag

For fuldtidselever der skal bo pa skolehjem er der ikke er nogen direkte
sammenhang mellem arselevtilskuddet og selve betalingen. Der er der-
imod en sammenhang mellem gebyrtypen og henholdsvis betalingen og
arselevbidraget:

e For elevbetalingen gelder, at storrelsen pd det beleb skolen krae-
ver, athenger af om eleven er berettiget til at bo pad skolehjem,
om eleven er over eller under 18 ar og om eleven er forserger (se
narmere herom under arveregler).

e For arselevtilskuddet, gelder at kun elever der er berettiget til at
bo pé skolehjem udleser tilskud. Tilskuddet til disse athanger li-
geledes af om eleven er over eller under 18 ar og om eleven er
forserger.



Gebyrer

Elevbetalingerne tilknyttes eleverne gennem rater med en reekke forskel-
lige gebyrer, der siger noget om hvor meget der skal betales, hvad beta-
lingen daekker, hvornér betalingen skal forfalde, hvem der skal betale.

En rate med et gebyr oprettes normalt pd en ’enhed’, som kan vare en for-
lgbsgruppe, en skolehjemsbooking (gaester og kursister) eller en booking-
gruppe (fuldtidselever udlant til skolehjem). Nar en elev/kursist tilknyttes en
af de ovennavnte enheder overfores det gebyr der er tilknyttet enheden’ til
eleven/kursisten (se naermere herom i arveregler). Hvis tilknytningen af ge-
byrer sker pa denne made, vil alle elever/kursister tilknyttet en given ’enhed’
fa tilknyttet det samme gebyr.

Det er ikke altid det er hensigtsmeessigt, og det er derfor ogsa muligt at op-
rette raten/gebyret direkte pa personen. Dette kan gores i forbindelse med at
eleven/kursisten tilknyttes en ’enhed’, hvor den aktuelle rate/gebyr ikke i
forvejen er oprettet. Pa selve tilknytningen til ’enheden’ fx skoleforlebspla-
ceringen opretter du den rate/gebyr som eleven skal betale.

Det er kun muligt at oprette et gebyr pa en person i forbindelse med at per-
sonen placeres pa en forlebsgruppe, tilknyttes en opkrevningsgruppe eller
bookes som kursist eller gaest.

Som tidligere navnt kan der vare behov for at opdele den samlede op-
krevning 1 flere rater med tilknyttede gebyrer. Det gaelder fx hvis op-
kreevningen er pa et betydeligt beleb. Dette kan vere tilfzeldet i forbin-
delse med skolehjemsgebyrer, hvor der kan vere elever pé skoleforlobet,
som ikke er skolehjemsberettiget og derfor selv skal betale hele gebyret
(som kan vare ganske stort). Derfor er skolehjemsgebyrer for laengere
skoleforleb nasten altid splittet op 1 et antal rater, allerede inden du ved
om der er elever pa skoleforlabet som ikke er skolehjemsberettiget.

Inden du kan lagge et gebyr pa en forlebsgruppe, en booking eller en
bookinggruppe, skal skolen have oprettet gebyrtypen lokalt. Systemet er fodt
med en rekke centrale gebyrtyper, og fra starten vil der i systemet vere op-
rettet lokale gebyrtyper svarende til hver af de centrale gebyrtyper. Det an-
befales kraftigt ikke at rette i de lokale gebyrtyper som er oprettet i systemet
fra starten af, men i stedet oprette nye lokale gebyrtyper.

Oprettelsen af en eller flere lokale gebyrtyper, skal altid tilknyttes en af de
centralt definerede gebyrtyper. Der kan oprettes lokale gebyrtyper, som pas-
ser til skolens behov for opkravninger.



Oprettelsen og vedligeholdelsen af de lokale gebyrtyper sker i vinduet 4421
Lokale gebyrtyper (menu: Elevbetalinger — Kartoteker).
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Gebyrypes

Central types |Skolehjemsgebyr - berettiget
Kort teksts | skolehjemsophold
Fakturatekst Kost og Logi
Rekvirentgebyr |y
Grundtype
Debitortype |p
Ophersdato
Belsb

@-kontostreng |211010.9440
Bkonomisystem |yg

Her beslutter du hvilken central gebyrtype den lokale gebyrtype skal vee-
re tilknyttet og det er muligt at tilknytte en reekke oplysninger til den lo-
kale gebyrtype — bl.a. @-kontostreng, beleb og debitortype (se afsnittet
debitorer). De oplysninger, der bliver lagt ind pa en lokal gebyrtype, bli-
ver benyttet som forslag, nar gebyrtypen bliver benyttet ved oprettelse af
et gebyr pé en forlebsgruppe, en booking eller en bookinggruppe.

Bemzerk, at gebyrer knyttet til den centrale gebyrtype ’Individuelt gebyr’
kun bliver opkravet i nir jobbet D638 Opkreevning af individuelle betalin-
ger bestilles — IKKE nér jobbet D438 Opkreevninger af elevbetalinger i Na-
vision Stat bestilles.

Oplysninger om konti 1 NS kan findes 1 vinduet D200 Vardiliste for NS-
konti (menu: Betalinger — Kartoteker).
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Alle oplysninger hentes fra NS, og de kan ikke vedligeholdes i EASY-A.
Ved segning ber det bemarkes, at det er vigtigt at huske at afgraense, for
ellers fas alle konti frem (hvilket bl.a. betyder at sggningen bliver meget
langsom).

Der er nogle gebyrtyper som kun kan anvendes i forbindelse med en be-
stemt type elever/kursister. Det geelder sdledes at:

e gebyrer som vedrerer skolehjem kun kan knyttes til forlebsgrup-
per (eller eksterne bookinggrupper) og ikke til hold. Det haenger
sammen med at booking af fuldtidselever pa skolehjem sker med
udgangspunkt 1 elevens tilknytning til et skoleforlgb eller en eks-
tern bookinggruppe.

Arveregler

I forbindelse med elevbetalinger og gebyrer i EASY-A anvendes begre-
bet arvning. Arvereglerne bestemmer om et gebyr lagt pa fx en forlebs-
gruppe overfores til en elev nar denne placeres pd skoleforlebet, og hvor-
ledes senere @ndringer 1 gebyrer pa forlebsgruppen overfores til de til-
knyttede elever. Der er i systemet indlagt nogle regler omkring, hvordan
gebyrer arves, hvilke elever der arver hvilke gebyrer m.m.. Med undta-
gelse af skolehjemsgebyret, gaelder ens arveregler for alle gebyrer.

Specifikke regler for arvning af skolehjemsgebyrer:

e Kun elever med ’J’ til skolehjem arver skolehjemsgebyrer

e FElever der er forsergere skal ikke betale for at bo pa skolehjem-
met (hvis de er berettigede hertil) og arver derfor ikke skole-
hjemsgebyrer



e Huvis eleven er under 18 ar ved kvartalsbegyndelsen i det kvartal,
hvor forfaldsdatoen falder skal eleven ikke arve. Det galder dog,
at findes der en uddannelsesaftale, og forfaldsdatoen ligger inden-
for denne, skal eleven alligevel arve skolehjemsgebyret.

e Hyvis der er angivet ’J’ til skolehjemsérselev, skal eleven arve ge-
byret for skolehjemsberettigede

e Hvis der er angivet N’ til skolehjemsarselev, skal eleven arve
gebyret ikke skolehjemsberettigede (det svarer til at eleven sé skal
betale den fulde pris fordi skolen ikke modtager noget skole-
hjemsarselevbidrag)

Der er to situationer arvereglerne har stor betydning:

e [ forbindelse med at personen placeres pa skoleforlabet

e [ forbindelse med at der efterfolgende @ndres pé de gebyrer der er
knyttet til forlebsgruppen.

Reglerne forteller saledes noget om, hvorledes gebyrer fra en given for-
lebsgruppe skal overfores til elever knyttet til denne. Arvereglerne er til-
knyttet de centrale gebyrtyper.

For en elev pa skoleforleb betyder arvning i henhold til ovenstdende sa-
ledes, at gebyret tilknyttes forlebsgruppen. Nar der placeres elever pa
skoleforlabet nedarves (kopieres) gebyroplysninger automatisk fra det
gebyr der er tilknyttet forlebsgruppen, til hver enkelt af de placerede ele-
ver. Systemet vil pd de nedarvede gebyrer foresla J i1 feltet Skal arve,
hvilket betyder at hvis gebyret pa forlebsgruppen senere @ndres vil ele-
verne placeret pa skoleforlabet arve disse @ndringer. Hvis der a&ndres pd
forlebsgruppen for rate 1, og denne allerede er opkraevet, vil differencen
mellem den allerede opkravede rate 1 og den nye rate 1, kunne opkreves
sammen med rate 2.

Det er ikke muligt at @ndre selve gebyrtypen for den enkelte elev, da
denne er oprettet pa og tilknyttet skoleforlgbet. Det er muligt at angive
fra hvilken rate den enkelte elev skal arve i forbindelse med at eleven til-
knyttes skoleforlebet eller @ndre pé elevens beleb pa de enkelte gebyrer,
herunder helt fjerne gebyret (se nedenfor).

Det er ogsa sadan at hvis elevens placering pa skoleforlgb eller skole-
hjem slettes, vil opkravningen ligeledes blive slettet, medmindre gebyret
allerede er opkrevet. I de tilfeelde hvor gebyret er opkravet sker der au-
tomatisk en kreditering. Det behandles i afsnittet @ndringer efter opkraev-
ning.

Det er muligt at ®ndre pa gebyrerne for den enkelte elev hvis vedkom-
mende af en eller anden drsag skal betale et andet beleb end de ovrige
elever. Nar du foretager sddanne andringer vil systemet foresla N til skal
arve, dvs. at eleven derefter ikke automatisk skal arve senere @ndringer 1
gebyrer tilknyttet det skoleforleb eleven er placeret pa.



Det betyder at, hvis du fx @ndrer en enkelt rate for en elev pé et skolefor-
lob, og gebyrerne pé forlebsgruppen siden @ndres for denne rate, vil ele-
ven ikke automatisk arve det nye gebyr fra forlebsgruppen.

Det er gjort sddan for at sikre, at en manuel tilpasning af et gebyr pé en
enkelt elev ikke bereres, hvis der sker @ndringer pa forlebsgruppen.

I tilfeelde af at eleven alligevel skal arve den nye rate, skal du selv manu-
elt @ndre oplysningen om arvning pa elevens gebyr sd der star J i stedet
for N til skal arve. Dette besluttes pa vinduerne 4496 Opkreevede ekster-
ne bookinger, A429 Opkreevede forlobsgebyrer og A430 Opkreevninger
pr. person (menu: Betalinger — Opkravninger) hvor du i feltet Skal arve
kan angive, hvorvidt du ensker at eleven arver @&ndringen af gebyret.

£ A496 Opkreevede eksterne bookinger

Gebyr pd bookinggruppe

Opkragvningsamppe Perinde I -
Gebyrtype Rate I Belob Forfaldzdato I

Tidligere opkrazvede personer

Skal Aut. Taotal Opkrasvet
arve arv. CPR-rr. Eftemavn Fornavn Startdato  Shadato belab belab Forfaldsdato

1 Udrer arvning |

yrer far boo

"B ookinggruppe
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Aktivitetens gebyrer
Debitor- Bkonarmi-
Gebyrtype Fate Belab Forfaldzdato  @-kontostreng twpe  EASYA indent MS5-Debitornr zyztem
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£ A430 Opkraevninger pr. person

~Sogekritenier Elev / Kursist

CPR-rr.» : Udd. I I I

Tidligere opkrasyhingsr
Giebyr- Opkrevet  Aut. Deb
lupe R ate Belob belab ary. type EASYA-ident. S-Debitormnr Forfaldsdata @-kortostreng Al tiveitet SkolefagMiv.Skole

- rn2411) 1 300,00 300,00 L (100000030 440 01.10.2004 10200.605.09 imi04-amu3i
irn3503 i 200.00 200,00 L (100000030 440 27.09.2004 J0E00.27115.09 ir04-amul &
[wtte 1 320,00 320,00 F (2505000020 20 20.02.2007 [131110.2839.9 im07-sF1 41442
[kt 2 100,00 1000 (P (2905000020 30 02022007 131110.2839.9 im0 7 -k 41420
itte: 3 200,00 200000 [P (2305000020 30 20,02, 2007 1131110.2840 im0 7-sf1 41420
[wtte 4 200,00 200000 [P 2905000020 20 19.02.2007 [131110.2839.9 im07-sF1 41420
feursis |1 250,00 250,00 F (2905000020 30 04.02.2004 |0200.2829.09 im-arud 4
foursus |1 300,00 300,00 L (100000030 440 02.09.2004 02003670039 irmi04-3uz0

| feursus |1 200,00 200,00 L (100000030 440 [30.11.2005 |0200.2839.09 testd-Fa
feursis |1 250,00 250,00 F (2905000020 30 06.12.2008 |0200.2840.09 kectd-Sa
foursus |1 150,00 150,00 L (100000030 440 12122005 |0200.3500.03 kestd-1 00

(Il [eorscs [T [ IREGE T5000f O [oo000030 [0 [13.72.2005 [0200.3500.09 testd10a

For de elever som herefter skal arve @ndringerne andres der i deres ge-
byrer. Efter et belab er @ndret, skal der manuelt bestilles en ny opkraev-
ning.

I stedet for at oprette et gebyr pé en forlebsgruppe, som derefter arves af
alle eleverne placeret herpa, kan du oprette gebyret direkte pa den enkelte
elev. Dette sker ved at du pa et af opkraevningsvinduerne fx vinduet 4425
Opkreevning for elev i skoleforlob (menu: Betalinger — Gebyrer og op-
kreevninger), opretter en specifik opkrevning for den givne elev, og hertil
knytter et givet gebyr. Pa vinduet er der ligeledes mulighed for at fjerne
eller @ndre et gebyr for en given elev.

£ A425 Opkraevning for elev i skoleforleh

Forlabzgruppe
(m 2005 Perioce 02012006 - [30.06.2006

Elewver der skal opkrasves

Auto.Bka.

arv. spstemn
fo

CFR-tr. Efternavi Forhavh Udd.  Ver.  Skoleforleb Arve. materialesast
= [8801 00-4333 1915 |2 (m2006
630100-4631 1915 |2 (m2006
K&
Opkraevhinger pr. rate
Gebyr- Opkraevet Deb.
type Rate Belob belab Forfaldzdate  B-kontastieng type EASY Aqident. S-dehitarnr
= Idi\ﬂ ab |Diverse 1 1 475,00 450,00 (01.02.2006 (06001315 F 5301004333
K

Fakturalinje EAMN-fr. Faktura ref. person Kunde ordrenr. Kunde konto

CPR-rir IBBD‘I 00-4933 Materialesset Dpret materialesast-gebyrer til forlebsplacering |
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Gebyr for forlebsgruppe

Der kan som navnt oprettes flere forskellige gebyrtyper pad de enkelte
rater pd en forlebsgruppe. Gebyrerne vil derefter gelde for de elever der
er placeret pa skoleforlobet.

Gebyrer tilknyttet en forlebsgruppe oprettes og vedligeholdes i vinduet 4423
Gebyrer for forlobsgruppe (menu: Betalinger — Gebyrer og opkravninger).

1 for forlshsgruppe

pp

Forlabsgruppens gebyrer

Deb.- BAkahamni-
Gebyrivpe Rate Belsb Forfaldsdato  B-kontostreng twpe  EASTA[dent NS5-Debitarmr, Fakturalinie system

Opret matenalesast-gebyrer

I blokken Forlabsgruppe, kan en forlebsgruppe i en given periode frem-
soges og 1 blokken Forlobsgruppens gebyrer kan du herefter angive de
rater med tilknyttede gebyrer, der skal opkraeves de elever der folger alle
de tilknyttede skoleforlgb. I dette vindue er det ligeledes muligt at til-
knytte og rette 1 oplysninger omkring rater, gebyrtyper, forfaldsdato, O-
kontostreng og debitortype (se herom i afsnittet debitorer).

Nér en elev placeres pé et skoleforleb, hvor der er oprettet et gebyr pa
den forlebsgruppe skoleforlgbet tilharer, vil eleven arve gebyret svarende
til de regler der er beskrevet i1 afsnittet omkring arveregler. I forbindelse
med placeringen pé skoleforlgbet kan du anfere fra og med hvilken rate
eleven skal arve gebyrerne. Systemet vil foresla at eleven arver alle geby-
rerne svarende til at eleven folger hele skoleforlebet. Hvis eleven fx forst
bliver tilknyttet skoleforlebet et stykke inde i forlebet, er det imidlertid
ikke sikkert at eleven skal betale fx forste rate som er forfalden tidligere
for de ovrige elever. Her kan du sa anfere at eleven forst skal arve fra og
med fXx rate 2.

Grundlaget for at opkreve et skolehjemsgebyr for en fuldtidselev er, at
eleven skal/har varet/er indkvarteret pa et skolehjem. Bemark at det i
den forbindelse er nok, at eleven er oprettet som skolehjemselev dvs. har
’J” til skolehjem 1 forbindelse med placeringen péd skoleforlobet. Selve
bookingen har ingen betydning. Se nermere om de specielle regler for
arvning af skolehjemsgebyrer 1 afsnittet om arveregler.

Mht. oprettelse af lokale gebyrer henvises til afsnittet om Gebyrer. Muli-
ge centrale gebyrtyper for fuldtidselever pa skoleforleb:

e Skhber, skolehjemsgebyr — berettiget. Eleven er berettiget til at bo
pa skolehjem og skolen modtager skolehjemsarselevbidrag. Ele-
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ven betaler derfor reduceret takst, eller slet intet. De elever der
ikke skal betale er elever der er:

e Forsorgere
e Under 18 ar og ikke har en uddannelsesaftale

e Skhejb, skolehjemsgebyr- e berettiget. Eleven er ikke berettiget
til at bo pd skolehjem og skolen modtager derfor intet skole-
hjemsarselevbidrag. Derfor skal eleven betale fuld takst for at bo
pa skolehjemmet.

e Lokalt gebyr

Nedenstaende to udskrifter kan benyttes til at f4 overblik over gebyrafvi-
gelser 1 forbindelse med elever pé skoleforlab.

Pé udskriften 4633 Elever i skoleforlob uden gebyr kan du fa overblik over,
hvilke personer der er tilknyttet et givet skoleforleb og enten ikke har til-
knyttet et gebyr eller har et afvigende gebyr tilknyttet. Udskriften har to mu-
lige afgreensninger:

e Hyvis der sattes 'J’ til Vis elever uden gebyr vil udskriften inde-
holde oplysninger for alle forlebsgrupper, hvor der findes elever
uden et gebyr. Pa udskriften vil der vere markeret, hvorvidt der
findes gebyrer til den pageldende forlebsgruppe.

e Hyvis der sa&ttes ’J’ til Vis elever med gebyrafvigelser vil udskrif-
ten indeholde oplysninger for alle de elever, hvis gebyr afviger fra
gebyret, der er palagt forlebsgruppen.

Udskriften 4499 Afvigeliste pr. forlobsgruppe viser hvilke elever der er
tilknyttet et skoleforlab, men mangler at blive opkrevet eller krediteret 1
en periode. Listen medtager bdde de gebyrer der er knyttet til en forlebs-
gruppe, og de der er knyttet individuelt til den enkelte elev. Bemerk at
der som minimum skal afgranses pé enten forlebsgruppe eller periode.

Gebyr for fuldtidselever udlint til skolehjem

Gebyrer i denne kategori er udelukkende skolehjemsgebyrer. Den skole
som eleverne udlanes til anvender gebyrer i denne kategori. Med hensyn
til et mere dybgéende beskrivelse af hele administrationen af udldn til
skolehjem henvises der til vejledningen Udlan til skolehjem.

Grundlaget for gebyrer til sddanne udlénte fuldtidselever er begrebet
“ekstern bookinggruppe’. Da disse elever ikke er normale fuldtidselever
pa den skole, hvor de skal bo pé skolehjem, er de derfor heller ikke pla-
ceret pd noget skoleforlgb, der kan danne grundlag for bookingen og for
tilknytning af gebyrer herfor. Derfor knyttes eleverne i stedet til en eks-
tern bookinggruppe som indeholder oplysninger om rater og gebyrer.
Tilknytningen af gebyrer til en ekstern fuldtidselev, kan ske ved modta-
gelsen af bookinganmodningen eller senere, blot det sker inden der op-
kreves.
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Gebyrerne for en ekstern bookinggruppe kan oprettes og redigeres pa vindu-
et A495 Gebyrer for bookinggruppe (menu: Elevbetalinger — Gebyrer og
opkravninger).

73 1495 Gebyrer for bookingsgruppe

"B ookinggruppe

1

Aktivitetens gebyrer
Debitor-

Gebyriype Fate Belab Forfaldzdato  @-kontostreng lwpe  EASYA indent

M5-Debitormr

Bkonomi-
spztem

Forst fremsoges eller oprettes den bookinggruppe (oprettes pd vinduet
A946 Booking opkreevningsgruppe i Skolehjem), der skal anvendes.

:f'! A946 Bookingopkrayningsgruppe

Opkreevningsgruppe

Opkreevningsgruppes l

F.ort beteanelzes

Betegnelze

Derefter kan du oprette de gebyrer og rater, der skal tilknyttes denne
bookinggruppe pa 4495.

I dette vindue er det ligeledes muligt, at tilknytte og redigere 1 oplysnin-
ger som rater, gebyrtyper, forfaldsdato, @-kontostreng og debitortype (se
herom 1 afsnittet debitorer). Bemerk at her er forfaldsdato ikke kravet.

Det ikke muligt at leegge gebyrer direkte pa eksterne skolehjemselever
uden de er tilknyttet en ekstern booking opkravningsgruppe.

Mulige centrale gebyrtyper for elever tilknyttet skolehjemselever:

e Skhber, skolehjemsgebyr — berettiget. Eleven er berettiget til at bo
pa skolehjem og skolen modtager skolehjemsarselevbidrag. Ele-
ven betaler derfor reduceret takst, eller slet intet. De elever der
ikke skal betale er elever der er:

e Forsorgere
e Under 18 r og ikke har en uddannelsesaftale

e Skhejb, skolehjemsgebyr- ej berettiget. Eleven er ikke berettiget
til at bo pd skolehjem og skolen modtager derfor intet skole-
hjemsarselevbidrag. Derfor skal eleven betale fuld takst for at bo
pa skolehjemmet.
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Bemark at det er tilladt at opkrave gebyret selvom afgangsdatoen er pas-
seret. Og der mé ligeledes opkraeves gebyr selvom forfaldsperioden ikke
ligger 1 bookingperioden.

Nedenstaende to udskrifter kan benyttes af skolehjemsskolen i forbindelse
med gebyrer pa skolehjemselever.

Gebyr for gaester og kursister pa skolehjem

Gebyrer 1 denne kategori er udelukkende skolehjemsgebyrer, lagt pa enten
kursister eller gaester.

Kursister

Nér kursister skal bo pd skolehjem, er grundlaget for
bookingopkravningen selve bookingen dvs. antallet af netter kursisten
bor pa skolehjemmet. Du kan {4 overblik over en Kkursists
bookingopkravninger pa vinduet 4949 Opkreevninger for kursist

Pé vinduet er det ligeledes muligt at redigere i oplysningerne, som rate,
gebyrtype,  belab, forfaldsdato, O-kontostreng, debitortype,
EASY Aident/NS-debitornr. og automatisk arvning. Disse oplysninger
danner grundlag for beleb, der skal betales for et kursistophold pé
skolehjemmet.

I tilfelde af at du har et hold, hvor nasten alle kursisterne skal bo pa
skolehjem 1 den samme periode kan det vere hensigtsmassigt at oprette
et ensartet gebyr for alle. Dette gores ved at du knytter et gebyr af typen
diverse til holdet, med et belgb (lokalt gebyr) som svarer til det, nasten
alle kursisterne skal betale. Gebyret for de elever som enten skal betale et
andet belob, ikke skal bo pé skolehjemmet eller skal bo pa skolehjemmet
1 en anden periode, kan du sé efterfolgende tilpasse manuelt (slette eller
rette).

Hvis der sker @ndringer 1 opkrevningsbelobet for en kursist, efter der er
kort et opkravningsjob, vil det give anledning til oprettelse af en ny
bookingopkraevning indeholdende differencen mellem det opkraevede
belab og det nye belab.

Geester

For gaester er grundlaget for opkrevning af et skolehjemsgebyr er, at
gasten har veret indkvarteret pa et givet skolehjem, og at gesten har et
CPR-nummer, som evt. kan vaere kunstigt.

Tilknytningen af gebyrer til gester sker pa baggrund af geesternes
booking helt pd samme mide som for kursister. Systemet tilknytter et
skolehjemsgebyr til hver enkelt geest gennem bookingopkravningen. Du
kan fa overblik over en gaests bookingopkravninger pd vinduet B950
Opkreevninger for geest,
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P& vinduet er det ligeledes muligt at redigere i oplysningerne, som
gebyrtype, rate, beleb, forfaldsdato, J-kontostreng, debitortype, EASYA-
ident/NS-debitor og automatisk arvning. Disse oplysninger danner
grundlag for beleb, der skal betales eller er betalt for et gaesteophold pé
skolehjemmet. Gebyret oprettes i forbindelse med bookingen af gesten.
Belgbet beregnes pd baggrund af antallet af dage gaesten bookes. For
gaster betales en pris pr. overnatning pr. bookingdag svarende til
oplysningen fastlagt for den givne skolehjemsafdeling (den afdeling
veaerelset er tilknyttet). Efterfolgende kan belgbet @ndres manuelt, hvis der
af en eller anden grund er behov for dette.

Hvis der sker @ndringer i opkravningsbelagbet for en gast, efter der er
kort et opkraevningsjob, vil det give anledning til oprettelse af en ny
bookingopkravning indeholdende differencen mellem det opkraevede
belab og det nye belab.

Debitorer

I forbindelse med elevbetalinger skal du afgere, hvem der skal betale den
pageldende opkraevning. Der kan anvendes fire typer af debitorer: Per-
sonen selv (debitortype P), et leerested (debitortype L), et leerested med et
eller flere EAN-numre (debitortype E) eller en Navisiondebitor
(debitortype N). En debitor kan kun optraede som én af debitortyperne.

Hvem der skal betale for de enkelte gebyrtyper (debitoren) kan anferes
allerede ved oprettelsen af gebyrtyperne. Nar de konkrete gebyrer legges
pa forlabsgruppe, aktiviteter etc. anvendes debitoroplysningen fra gebyr-
typerne som forslag, men det er dog ogsa muligt at tilrette disse debitor-
oplysninger, saledes at de passer til den konkrete situation.

Nér debitoroplysningerne fra gebyrtyperne overfores til eleverne sker det
efter folgende specielle regler:

e Hvis der ikke er angivet et forslag til debitortype gelder folgende:
Du skal selv angive debitortypen.

e Huvis der er forslag om debitortype L og eleven/kursisten ikke er til-
knyttet noget lerested, vil systemet benytte debitortypen P dvs. per-
sonen skal selv betale.

Nér du skal angive en debitor pa en given opkravning anvendes udover
debitortypen, en entydig identifikationskode (debitor identifikation), der
folger nedenstaende regler:

e For debitorer af typen person benyttes dennes CPR-nummer

e For debitorer af typen laerested (debitortype L eller E) benyttes
Laresteds ID.

e For debitorer af typen evrig benyttes debitornummeret, som er
defineret i NS. P4 de vinduer hvor der kan angives debitorer fin-
des der en verdiliste over N-debitorer 1 NS 1 form af vinduet
D201 Veerdiliste for N-debitorer i NS.
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£ D201 Yaerdiliste for N-debitorer i NS

NS-debitomr. Debitormawn Debitomawn 2 adiesze By Fostrr.
= Test af ns debitor d K.ebenhavn @ (2100
2 Hannibal Olsen Herstedvesterve) 1 Stenloase 3660
46 IAF - il lrbejdsformidlingzgade M eazstved 4700
7 I5F1 spe testd ﬁstergade 10 Halstebra 7500

1. Hent debitorer iMavision | 2 vaslg | 3 afbd |

I tilfelde hvor det er en N-debitor (fx arbejdsformidlingen) der skal
betale, véd systemet ikke automatisk hvilken debitor der er tale om. Der-
for skal der inden der kan foretages en opkravning, oplyses, hvilken de-
bitor der er tale om. Og dette sker ved at anfere en debitor-ID. En N-
debitor skal vare oprettet, inden der kan laves en tilknytning til en op-
kreevning. N-debitorer kan kun oprettes og vedligeholdes i NS. Op-
lysningerne om debitorerne kan ses pa vinduet D431 Debitorkartotek for
NS (menu: Betalinger — Kartoteker).

1 D431 Debitorkartotek for Ns

Person- / lzerestedsdebitarer
EASY-A ident M5 -debitomr. I Deb. type I_
EAM-nr. eFakiura I_ Fak. person ref. I

MNawn

cio
Gade/Sted I
Fozthr /By

Telefon Inaktiv pr. I

Kaontaktperson

M5 Debitarer
M S-debitarer
EASY-Aident [ NS-debitomn Deb. type I_

EaM-nr [ eFakiura I_ Fak. person ref. I

Mawn

clo
Gade/Sted I
Fozthr. /By

Telefon Inaktiv pr. I

Kontaktperson

1. Hent debitarer i M avizion |

For N-debitorer hentes oplysningerne fra NS. For alle andre debitorer
hentes stamdata 1 EASY-A.

En debitor (type L, E og P) ma kun slettes, hvis det ikke er posteret og
ikke er tilknyttet opkrevninger.

16



Opkraevning

Grundlaget for en opkraevning er i EASY-A, at eleven/kursisten/gasten har
tilknyttet et gebyr gennem tilknytning til enten et skoleforleb, et hold, en ekstern
bookinggruppe eller en booking.

Selve bestillingen af opkrevninger i EASY-A er athengig af, hvorvidt der er tale
om opkravning af elever/kursister placeret pa et hold, et skoleforlgb eller en ekstern
bookinggruppe, gaster pa skolehjem eller kursister pa sko- lehjem.

Opkrevning af elever/kursister placeret pa et hold, et skoleforlgb eller en ekstern
bookinggruppe bestilles ved at afvikle batchjobbet D438 Bestilling af opkreevning
for elevbetalinger i NS. Dette beskrives yderligere i afsnittet om Opkrevning af

elevbetalinger.

Opkravning af bookede kursister og gaester pa skolehjem bestilles via batch- jobbet
D940 Bookingopkreevninger af geester og kursister i NS og dette be- skrives
yderligere i afsnittet om Opkravning for geester og kursister pa skolehjem).

Opkraevning af elevbetalinger

I vinduet A425 Opkreevning for elev i skoleforlob kan du oprette og ved-
ligeholde de opkraevninger, der skal galde for en elev placeret pa et givet
skoleforleb. I vinduets forste del findes en segedel, hvor du kan fremsege en
given forlebsgruppe, og herefter vises de elever der er tilknyttet denne
forlebsgruppe. Vinduets sidste del indeholder grundlaget for de gebyrer, der er
blevet opkravet eller skal opkraves for en given rate.

I vinduet 4632 Opkreevning for eksternt bookede elever (menu: Betalin- ger —
Gebyrer og opkravninger) kan du oprette og vedligeholde de opkravninger, der
skal gelde for en elev tilknyttet en given bookinggruppe.

£ AG63Z Opkreevning for eksternt bookede elever | _ (O] =] I
B ookingrupp Sogekriteri

’VI I ’VF'eriode I - I

Skolehjemzelever
CPR-nr. Efternavn Forhavn Startdato Slutdata

Opkravninger pr. rate
Gebyr- Opkrasvet Deb. Ao Bko.-
Itype Rate Belab belab Faorfaldsdato  @-kontostreng lwpe  EASY A-ident. S-debitarnr an |§£

EAM-nr. Faktura ref. perzon Kunde ordienr.  Kunde konta

I vinduets forste del findes en sggedel, hvor du kan fremsege en given
bookinggruppe, og herefter vises de elever der er tilknyttet denne. Vin-
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duets sidste del indeholder grundlaget for de gebyrer, der er blevet op-
kreevet eller skal opkraves for en given rate.

Inden der foretages en konkret opkravning af eleverne skal der vere
sat en forfaldsdato pa de rater, der skal opkraves!

Selve bestillingen af fakturaer sker ved hjelp af batchjobbet D438
Opkreevning af elevbetalinger i Navision Stat, som bestilles pd vinduet
A104 Jobbestilling (menu: System — Jobs). Batchjobbet kan afgranses
pa mange omrader.

Forslag til forfaldsdato hentes fra tilknytningen af gebyret eller elevens
placering pa skoleforleb.

Nar batchjobbet bestilles overfares oplysningerne til NS. Disse danner
grundlag for bogferingen. Bogferingen kan ikke bestilles fra EASY-A.
Den skal ske manuelt i NS. Udskrivning af fakturaer foregar ligeledes 1
NS.

Der kan forekomme tilfelde, hvor et opkravningsjob er blevet afvist i
forbindelse med opkrevningskerslen. En afvisning kan fx skyldes
manglende tilknytning af en debitor eller @-kontostreng. Et praktisk
vindue i sidanne tilfelde er vinduet 4426 Manglende opkrecevninger
(menu: Betalinger — Opkravninger), som anvendes til at vise de
gebyrer, der er forfalden til betaling i den givne periode - dvs. uden at
der er udskrevet en opkravning.

58 A4 26 Manglende opkrzevninger

Tik= [31 122007 Spo. ASkp. I I Aafeliveitet IV Aktiviteter
Opkrasvhings guppe ¥ Opkraevningsarupper

Period Uddannel ~Forlebsgruppelakhivitet/Ekst. B ook Fremseg————
|VF'539 01.01.2007 ’V Udd. I I Forlabs gruppe \ [F Forlebsgruppe

lkke opkizwede personer

CPR-m Eftemawvn Fomavn Udd. ers. Skp.  Aklivitet SkolefagMiv. Forlabsguppe O pkr.-gruppe
= I oten 2410 (BB 2551620005
<A fvenker CPR-opdatering: FAfventer CPR-opdatering:: 2411 1 TEHIT F1208 |&
lversen Erna 1912 [5 adm-f1
6301 72-7257  |SFIE ElevE 2411 1 gi-ar
E30970-7247  |SFI4 Ele5 2411 1 gi-av
= E30970-7247  |SFI4 Ele5 2411 1 gi-av 44415 |-
Opkraswninger pr. rate
Diebil
Gebuyrtype Fate Belab Forfaldzdato @-kontostreng Deb. tpe EASYA-ident. S-debitorr nalkt
= Itukc:er Certifkatgebyr 1 450,00 (15.04.2007 L E000002
=

Vinduet giver desuden let overblik over de opkravninger, der
blot ikke er foretaget.

Oplysninger om allerede foretagne opkrevninger for en
forlebsgruppe eller fremtidige opkraevninger for den givne
forlebsgruppe kan hentes i vinduet 4434 Betalingsoversigt pr.
forlobsgruppe (menu: Betalinger — Betalingsoversigter NS).
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#8 A434 Betalingsoversigt pr. forlebsgruppe | EASY-0

EASY-@

Afgraensning - Forlebsgrupps
“m 2006 Periode [T2.07.2006  [30.06.2005 ‘ L? Hent EASY-D info
Foretagne opkrzevninger
Bilags Dbt

CFR-nr. Status type  Gebyriype qata'txg Opkr.nr. Bilagshr Beleb Rest Forfaldsdato Betal Rykker Efternavn
= [5901 004831 [1 IéE idivigh  [Diverse 1 1@ 443 £ 450,00 450,00 |11.02. 2008 ensen Milsen Pete

ES0100-4333 |3 IE_ idivigh  [Diverse 1 1P 444 687 450,00 0,00 (01.02 2006 [03.02 2008 E nastram
5 r

41 |
Fremtidige opkraevninger
Opkrasvet Dibt.

CPR-ni Eftermavn Forhavn Gebyrtype Fate Belab belab Forfaldsdato  type
= [5901 00-4631 Hensen Nilsen Petersen Ellefanne Dorthe Anne Lis[divioh  [Diverse 1 1 475,00 450,00 [01.02.2006 lél

EI0100-4631 Hensen Nilsen Petersen Ellefinne Dorthe Anne Lis [dv2ab  |Diverse 2 2 300,00 [ S

B30100-4333  [Engstram Ebbe divigh  [Diverse 1 475,00 450,00 |1.02.2006 P

Opkraevning af gaester og elever pa skolehjem

Kursister

Opkravningen af kursister sker pa baggrund af selve bookingen af kursisten, og
ikke pé baggrund af holdplaceringen. Eleven skal vere booket for der kan
leegges et gebyr og dermed senere foretages en opkravning.

Der findes to vinduer som, med forskellige sogekriterier, kan anvendes til at
fremsoge en given elev tilknyttet en given booking:

e I vinduet A279 Opkreevninger for booking (menu: Skolehjem —
Skolehjemsbetalinger) soger du oplysninger om en elev frem ved at soge
med en given periode.

e [ vinduet 4949 Opkreevninger for kursist seger du oplysninger om en elev
frem ved at soge med CPR-nummer og navn, eller evt. med oplysninger om
hold og/eller periode.

:ﬁ AZ79 Opkraewninger for booking

Booking

Period= [MGlE - W
Sidste bet data [~

CPR-i. [GBOT07-9623

Fomavn [Hie"

Eftemavn [djfs

Opkraevninger
Auto, Bkong
Gebyrtype Gebybeskrivelze Rate EBelob @-kontostreng Type EASTA-ident S-debitormr. Forfaldsdato  arvningsysten
=~ I’\oka\t Lokalt gebyr 1 0,00 5 01.071.2003

1T

Faornavn

Eftemavn [Hajgaard T 787

Aktivitet [RTEZ2 Salgzassistent
Periode [26701898 - [B7.11.1508

Bookingopkrawninger
Auto, Bkonc

Geburtype Fate Eelab B-kontostreng Type EASYA-ident. M5-debitarar Forfaldzdato  arvning systemr

P il

FIFEAR

Fak



o P4 vinduet A424 Opkreevninger for aktivitetsplacering (menu:
Betalinger — Gebyrer og opkravninger) kan den givne kursist
fremsoges, og 1 blokken Opkreevninger pr. rate kan tilknyttes et gebyr

Opkrevningen af de oprettede gebyrer for kursister pé
skolehjem, skal ske ved hjelp af batchjobbet D940 Bestilling af
bookingopkreev- ninger af geester og kursister. Se narmere
herom i afsnittet opkraev- ning af elevbetalinger.

8 Ad24 Opkraevning for aktivitetsplacering

kit

[]m_ (] Periode [l2022007 - [2002Z007
Aktivitets placeringer
CPR-fir. Eftemawt Fornawn Startdato Slurdato
= [8901 00-4873  |[Ejlersen Elar 02.02.2007 [20.02.2007
ES0100-4544  |Ellerby Eller 02.02.2007 [20.02.2007
i 02.02.2007 |02 022007
04.02.2007 [10.022007
12.02.2007 (18022007
H
O pkraevninger pr. rate
Opkrasvet Deb. Sphp.- Sphp.
Gebyrtype  SkolefagMiv Rate  Beloh belab Forfaldsdata B-kantostreng type EASYA-ident S-debitamr. Skartdato S lutde
= I’im'hul 1 0.00 000 [20.02. 2007 [131110.2840 L 100000030 40
ite 41423 |- 1 500,00 500,00 20,02 2007 [131110.2833.9 P 6901004879 36 02022007 [20.0z
=
Cosh-
Gebyrtype kort bet. Skoletag kart bet. formdl EAM-nr Faktura ref. person Kunde ordrenr.  Kunde konto
Igeb_w til hiold ef akbu I |1 000000000003 |Hans Jargen - PET

Geester

Opkraevningen af kursister sker pad baggrund af gastens booking péd et givet
skolehjem

Opkraevning for gaester hindteres i bookingystemet. Inden der kan foretages en
opkravning for en gaest, skal der tilknyttes en debitor og en O-kontostreng til
bookingopkravningen.

Alt efter om gaesten bor pa skolehjemmet helt individuelt eller om geesten bor pa
skolehjemmet som led i et arrangement med en arranger til- knyttet, kan du pé
forskellige vinduer fremsege oversigter med booking- opkravninger. Og det er
ligeledes 1 disse vinduer, at du kan tilknytte op- lysninger om debitor og O-
kontostreng til den aktuelle geest. Vinduerne benytter sig af forskellige
sogekriterier til at fremsege en given gast til- knyttet en given booking:

o [ vinduet 4279 Opkreevninger for booking (menu: Skolehjem —
Skolehjemsbetalinger) soger du oplysninger om en gast frem ved at soge
med en given periode.

o 1 vinduet A949 Opkrevninger for kursist (menu: Skolehjem —
Skolehjemsbetalinger) soger du oplysninger om en kursist frem ved at soge
med CPR-nummer og navn, eller evt. med oplysninger om hold og/eller
periode
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e [ vinduet 4950 Opkreevninger pr. geest (menu: Skolehjem — Sko-
lehjemsbetalinger) soger du en given gest frem med CPR-
nummer og navn. Og herefter vises herefter, hvilke bookinger
den péagaeldende gast har foretaget, og ved valg af en af disse
bookin- ger vil du fa vist de(n) tilknyttede gebyrtype(r), beleb, O-
kontostreng samt debitortype og -nummer m.v. Det er muligt at
@ndre gebyret for en gest, der tidligere er blevet opkravet.

e [ vinduet 4951 Opkreevninger pr. arrangor (menu: Skolehjem —
Skolehjemsbetalinger) vises bookingopkraevningerne foretaget af
en arranger. En given arranger kan fremseges med arrangernum-
mer, arrangernavn og henholdsvis for- og efternavn pd kontakt-
personen. Herefter vises, hvilke bookinger den pagaldende arran-
gor har foretaget, og ved valg af en af disse bookinger bliver der
vist de(n) tilknyttede gebyrtype(r), beleb, @-kontostreng samt de-
bitortype og -nummer mv.

79 2850 Opkragvninger pr. gaast

Persar
CPR-nr

Fornavn

Efternavn

Bookinger
Startdato Slutdata Bemazrkning

B ookingopkraevninger

At

Gebyrtype Gebyibeskrivelse Fate Belsb B-kontostreng Type EAS'TA-ident N5 -debitor Forfaldsdato  arvn @.5.

Via batchjobbet 4940 Bestilling af geesteopkreevninger bestilles op-
kraevninger af bookede gaster. Jobbet bestilles pd vinduet 4104 Job-
bestilling (menu: System — Jobs). Hvis @-kontostreng mangler pa et
gebyr, eller debitortypen er N og der ikke er anfert noget debitor-
nummer, kan opkravningen ikke gennemfores. Det vil fremgé af log-
gen for jobbet. Nar batchjobbet er afviklet er der dannet et antal fak-
turaer og der overfores samtidig data til NS, som skal danne grundlag
for bogfering. Nar bogferingen er sket korrekt udskrives fakturaerne.

Genbestilling af opkraevninger

Der kan opsta situationer, hvor det kan vere hensigtsmaessigt at genbestille en
udskrift af en eller flere elevopkravninger. Dette skal gores 1 NS. Det beskrives
ikke nermere her.
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Opfoelgning omkring opkraevninger

Der kunne opsta den situation, at en elev tidligere er opkravet, og geby-
ret efterfolgende er @ndret. Der findes en raekke vinduer hvor skolen sty-
re, hvordan gebyrer skal rettes og redigeres, hvis der @ndres 1 belgbet pa
forlebsgruppen eller pa skolehjemsbookingen og eleven allerede er op-
krevet. Folgende vinduer (menu: Betalinger — Opkravninger)kan an-
vendes til dette:

o  A496 Opkreevede eksterne bookinger
o A429 Opkreevede forlobsgebyrer
e A430 Opkreevninger pr. person

Opdateringen eller rettelserne i gebyrerne kan foretages pa et af vinduer-
ne A423 Gebyrer for forlobsgruppe eller A495 Gebyrer for bookinggrup-

pe.

Vinduerne ovenfor (4496, A429 og A430) anvendes derefter til at marke-
re, hvorvidt eleven skal arve de nye gebyrer, som er opdateret efter at ge-
byret er opkravet for den givne elev.

Det anbefales, at elever, der oprettes med 'J' i feltet Aut. arv., ogsa tilde-
les 'J' 1 feltet Skal arve, selv om der evt. tidligere er opkravet gebyr. Be-
meerk, at for individuelle gebyrer, eller individuelt tilpassede gebyrer fo-
reslas det, at der ikke arves (jvf. Afsnittet Arveregler)

Det anbefales ligeledes, at elever, der har tilknyttet 'J' i feltet Aut. arv.,
ikke skal arve, hvis forfaldsdatoen ligger efter elevens slutdato pd skole-
forlebet, holdplaceringen eller bookingen, eller efter forlebsgruppens,
holdets, bookinggruppens slutdato.

Vinduet 4426 Manglende opkreevninger anvendes til at vise en oversigt
over de gebyrer, der er forfalden til betaling i den givne periode - dvs.
uden at der er udskrevet en opkravning. Det er saledes praktisk at benyt-
te vinduet til at 'opdage' de opkravninger, hvortil der ikke er knyttet en
debitor, eller en ¥-kontostreng.

Desuden findes en udskrifter B494 Opkreevningsdebitorlistesom med
udgangspunkt 1 det enkelte skoleforleb/hold (og dermed betalinger der er
knyttet til elevens placeringer) viser betalingsstatus for de tilknyttede debitorer.

Overblik over faktiske opkravninger

Nar opkravningerne er bogfort, og eleverne evt. har betalt, kan alle regi-
streringerne ses pa folgende vinduer med betalingsoversigter:

o D432 Betalingsoversigt pr. debitor i NS

e D434 Betalingsoversigt pr. forlobsgruppe i NS

e D435 Betalingsoversigt pr. person i NS
Hvis eleven skulle have varet opkraevet et andet belgb, end der er op-
krevet, kan du med fordel bruge nulstille belabet pd opkravningsvindu-
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erne, bestille opkravningen, og derefter pafere det nye belgb og bestille
en ny opkravning.

Denne situation kan ske hvis du knytter en lokal gebyrtype sammen med
et hold og ikke har haft udfyldt feltet 'deb.type' pa den lokale gebyrtype.
Sa ved systemet ikke hvad der skal std, nar eleven arver gebyret fra hol-
det.

I NS er det desuden muligt at se séavel opkravningsoplysningerne - dvs.
bogfort, betalt mv.

Desuden findes folgende udskrifter B333 Opkreevning pr. person fra
elevbetaling og booking og B334 Opkreevning pr. debitor fra elevbeta-
ling og booking. De to udskrifter viser for henholdsvis personer og debi-
torer alle tidligere og fremtidige opkraevninger. Opkravningerne fra sko-
leforlebsplaceringer (elevbetalinger for skolehjem), opkravninger til eks-
terne skolehjemselever (elevbetalinger eksterne bookinggrupper) og op-
kreevninger til gaester og kursister (booking).

Andring opkravning er gennemfgort

Der kan forekomme tilfzelde, hvor et gebyr er opkraevet, og der derefter
sker @ndringer som ber afstedkomme rettelser, i bade ikke opkravede
gebyrer og i opkraevede gebyrer.

Hvis der foretages @ndringer af gebyrer tilknyttet en placering pa for-
lebsgruppe eller en gaeste/kursist booking, efter der er foretaget opkraev-
ninger skal du sikre sig at gebyret kan opkraeves for den/de tidligere op-
kreevede elever.

Hvis du saledes ensker at @ndre i et gebyr der er tilknyttet fx en forlebs-
gruppe sker dette 1 vinduet 4423 Gebyrer for forlobsgrupper. For at mar-
kere, at gebyret skal opkraves for en eller flere tidligere opkraevede ele-
ver, benyttes vinduet 4429 Opkreevede forlobsgebyrer. For hver af de
elever/kursister, hvor der er angivet 'J' 1 feltet skal arve, oprettes der en
ny post i opkravning pr. rate med et beleb svarende til differencen mel-
lem det oprindeligt opkrevede belob og det nye. Hermed er der gjort klar
til en efterfolgende opkravningskersel.

Du kan yderligere for enkelte elever @ndre gebyret i opkraevningen. Sa-
ledes kan der senere foretages en ny opkravning eller laves en kreditno-
ta.

Hvis der foretages @ndringer af gebyrer tilknyttet en placering eller ele-
vens slutdato pa skoleforlebsplaceringen vil eleven ikke automatisk arve
@ndringen. Skal eleven arve @ndringen, skal dette registreres pa et af
folgende vinduer; A425 Opkreevning for elev i skoleforlob eller A632
Opkreevning for eksternt bookede elever.

Hvis en placering pa skoleforlgb eller skolehjem slettes, og gebyret er
opkrevet vil der automatisk ivaerksattes en kreditering. Brugeren, som
sletter disse placeringer, skal serge for at denne kreditnota bliver bogfert
1 NS, det sker ikke automaitsk.
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I tilfeelde af at der opstér en situation, hvor du skal bestille en udskrift af
en opkravning der tidligere er udskrevet ma dette gores 1 NS.

For skoleforlgb kan der opsta situationer, hvor opkravning og opfelgning
pa elever kan blive vanskeliggjort af at de tidligere fulgte et skoleforlab
og nu felger et andet. I stedet for at arbejde med tidligere skoleforleb er
det hensigtsmeessigt at flytte de foretagne opkraevninger (og evt. betalin-
ger) med over pa det nye skoleforlob.

For skoleforlab er det tilsvarende muligt ved hjelp af vinduet 4571 Fiyt
skoleforlob, som starter batchjobbet B823 Skoleforlobsflytning.

Bemeark, at for at det skal vaere muligt at flytte de foretagen opkraevnin-
ger med, kreever det, at de opkravninger, som er foretaget for den pagel-
dende elev pé skoleforlgbet, findes helt tilsvarende pa det nye skolefor-
lob. Det gaelder bdde mht. gebyrtype og beleb. Der ma godt vere flere
gebyrer pé det nye skoleforleb, men ikke 'mangle’ nogen.

I begge vinduer angives fra hvilken rate, der skal arves opkravninger i
forbindelse med den nye skoleforlgbsplacering. Og desuden angives det,
om eksisterende betalinger fra den gamle skoleforlgbsplacering skal flyt-
tes med. Systemet forslédr rate 1 (dvs. alle rater) og 'J' til at flytte betalin-
ger med.

Der er i EASY-A en rekke regler 1 forbindelse med flytning (fra skole-
forleb1 til skoleforlgb2), som er listet nedenfor:

e Opkraevninger pa skoleforlabl, som ikke er opkravet pa flyt-
ningsdatoen, vil blive slettet.

e Opkraevninger pa skoleforlebl, som er opkrevet pa flytningsda-
toen vil, hvis du siger ’J’ til at flytte eksisterende de betalinger
med og hvis der pé skoleforleb2 findes et tilsvarende gebyr (ens
gebyrtype, belob og ©@-kontostreng), blive flyttet med til skoleforleb2.

Med ovenstaende regler sikres, at der er overensstemmelse med allerede
udskrevne fakturaer, idet der pd opkravningslinjen stadig stir hvilken
skoleforleb der oprindeligt blev opkravet for. Bilagsnumrene er uendre-
de og séledes er der ogsa overensstemmelse med NS. Betalingerne relate-
rer sig til den aktivitet der skal laves opfelgning pé.
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